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一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：权限内固定资产投资项目节能评估和审查

编码：3706870100203         

（二）实施机构：海阳市发改局政务服务科

（三）申请主体：在海阳市行政区域内进行固定资产投资的行政机关、企业、事业单位、社会团体。 

（四）受理地点:海阳市政务服务中心发改局窗口

（五）办理依据：

 1.《节约能源法》（1997年11月通过，2007年10月修订）第十五条：“国家实行固定资产投资项目节能评估和审查制度。不符合强制性节能标准的项目，依法负责项目审批或者核准的机关不得批准或者核准建设；建设单位不得开工建设；已经建成的，不得投入生产、使用。具体办法由国务院管理节能工作的部门会同国务院有关部门的制定。”

  2.《山东省节约能源条例》（1997年6月通过，2009年7月第二次修订）第十五条：“新建、改建、扩建工业固定资产投资项目，建设单位应当按照国家规定进行节能评估，并按项目管理权限报节能行政主管部门审查。……节能行政主管部门应当自收到节能评估报告之日起二十日内出具节能审查文件。未经节能评估审查或者经审查未通过的工业固定资产投资项目，有关投资主管部门不得批准、核准或者备案；建设单位不得开工建设。工业固定资产投资项目建成后，应当经节能验收。未经节能验收或者验收不合格的，不得投入生产、使用……”。

 3.《全国人大财政经济委员会办公室关于节能评估审查是否属于行政许可事项的复函》：“根据行政许可法，上述规定符合设定行政许可的要求和条件。在实际工作中，国家发改委为落实节能法的要求，将节能评估和审查作为项目审批、核准和开工建设的强制性前置条件，节能评估和审查制度与环境评估等一样，已成为固定资产投资项目审批核准制度的重点环节。

（六）办理条件

项目节能评估应当符合《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发改委令第6号），能耗测算依据合理，节能措施有效。

（七）申请材料

申请项目节能审查，应当向发改局窗口提交下列材料：

可行性研究报告或项目申请报告以及节能评估文件或节能登记表

（八）办理时限

 受理时限：1个工作日。

办理时限：法定时限20个工作日，承诺时限1个工作日。

（九）收费标准：本审批事项不收费。

（十）咨询服务

海阳市政务服务中心发改局窗口设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复。
窗口咨询地址：海阳市政务服务中心市发改局窗口（海阳市济南路91号）

电话咨询号码：0535—3301139

电子邮箱:yfg1964@126.com

二、办理流程

（一）申请

1.提交方式

①窗口提交。海阳市政务服务中心市发改局窗口，地址：海阳市济南路91号，联系电话：0535—3301139。

③网络提交。网址：

2.获取收件编号

①申请人在窗口提交申请的，窗口人员在政务服务中心内网系统录入信息时，可即时获得编号，申请人可现场领取。

③申请人通过网络提交申请的，在其通过政务服务中心内网系统录入信息时，即可获取编号。

网址：


3.获取收件凭证

经审核，对材料齐全、填写无误、符合法定形式的材料出具材料受理凭证。凭证内容包括：材料名称、接收时间、编号，受理人姓名，联系方式、进度查询方式、办理期限。申请人领取方式如下：

①申请人在窗口提交申请的，材料受理凭证由申请人即时领取。

③申请人通过网络提交申请的，申请人可通过登录    下载材料受理凭证。

（二）受理

1.材料补正

①属于窗口受理的，受理人当场发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，能当场补正的告知申请人当场补正，并予以协助。不能当场补正的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正作退件处理的规定。

②属于信函、传真或网上受理的，受理人发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正做退件处理的规定，由窗口人员以电话或手机短信形式告知申请人通过登录        进行下载。

2.获取受理（不予受理）凭证

①经审核符合受理条件的，办理人员登录政务服务中心内网系统自动生成受理通知书，并随即打印。

②经审核不符合受理条件的，办理人员制作不予受理决定书，决定书内容要包括不予受理的理由、有权受理的其他机关的名称、法律救济等。

凭证的获取方式同补正材料的方式。

（三）办理进程查询

查询电话号码：0535—3301139

网络查询网址：

查询步骤:

1.进入海阳市政务服务中心网站：

2.在首页找到审批动态栏（滚动字幕实时显示审批动态，内容包括：受理编号、受理部门、申请项目名称、申报日期、承诺日期、办件状态）

(四)获取审批决定书

1.获取方式：窗口领取。

2.决定书类型:《权限内固定资产投资项目节能评估和审查》批复，本批复有效期2年，有效期届满前需要延续的，应当在有效期届满前45日前向我局提出延续申请。

（五）流程图

见附件1

三、法律救济

（一）投诉

1.投诉受理：市发改局窗口首席代表负责行政相对人违纪违法投诉事项的协调处理。政务服务中心监督考核科负责对市发改窗口人员违纪违法投诉事项的协调处理。

2.投诉时限：对一般投诉要及时办理，并于3日内将办理结果反馈给投诉人。重要投诉在3日内不能办理完毕的，可延长15日，在30日内将办理结果反馈给投诉人。

3.投诉处理
①对信函投诉做到逐件拆阅、登记，及时处理；

②对网络投诉要及时登录收阅、打印登记，及时处理；

③对当面投诉应当分别单独进行，接待人员应当做好笔录；

④对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录；

4.投诉渠道
市发改局窗口电话：0535—3301139

政务服务中心监督考核科：0535—3226666

电子邮箱：

信箱：海阳市政务服务中心市发改局窗口。邮编：265100

（二）行政复议

海阳市政府法制办公室，地址：海阳市济南路91号11楼1119号房间，联系电话：0535-3306689
四、表单填写

（一）申请书示范文本

见附件2
（二）告知、承诺书文本

见附件3、附件4


    五、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件1

固定资产投资项目节能评估和审查流程图















承办机构：海阳市政务服务中心发改局窗口

服务电话：0535-3301136，0535-3301139   监督电话：0535-3222517

附件2

[image: image1.emf]项目建设单位 单位负责人

通讯地址 负责人电话

建设地址 邮政编码

联系人 联系人电话

项目性质 项目总投资

投资管理类别

项目所属行业 建设面积(m)

建设规模及主

要建设内容

能源种类 计量单位

电 千瓦时

气 立方米

耗能工质种类 计量单位

水 吨

项目名称: 填表日期:  201 年 月 日



固定资产投资项目节能登记表



项目编号:

项

目

概

况

备案囗



年需要实物量 参考折标系数



 ■新建      囗改建      囗扩建



     审批囗



年

耗

能

量

0.1229kgce/(kW•h)

1.214 3 kgce/ m3

年耗能量(吨标准煤)



年耗能量(吨标准煤)

能源消费总量(标准煤)



项目年耗能总量(吨标准煤)



0.0857kgce/t



  注：各种能源及耗能工质折标准煤参考系数参照《综合能耗计算通则》（GB/T2589）。

项目节能措施简述(采用的节能设计标准、规范以及节能新技术、新产品并说明项目能源利用效率)：

其他需要说明的情况：



节能审查登记意见：



    

该项目节能评估符合《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发

改委令第6号），能耗测算依据合理，节能措施有效，同意备案。



                                                                  

201 年 月  日



        核准囗



耗能工质总量(吨标准煤)



年需要实物量 参考折标系数


附件3

告知书

一、为降低申请人申请行政许可的风险，减少不必要的损失，本行政许可事项实行告知承诺制。

二、申请人申请《权限内固定资产投资项目节能评估和审查》必须符合以下条件才可获得批准：

项目节能评估应当符合《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发改委令第6号），能耗测算依据合理，节能措施有效。                 

                                海阳市发改局

年 月 日

附件4

承诺书

海阳市发改局：

我公司申请办理《权限内固定资产投资项目节能评估和审查》，根据《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发改委令第6号）等法律法规的规定，特作出如下承诺：

一、严格按照项目节能评估应当符合《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发改委令第6号），能耗测算依据合理，节能措施有效。

八、我公司将遵守以上建设项目所作出的承诺。若有违反上述承诺且经指出仍未按规定整改到位的，我公司将承担相关责任。

申请人（签章）：

年 月 日
申请人到审批窗口申请





受  理


审批窗口收到项目单位申请材料当场完成申请材料的受理工作，材料可当场更正的，允许当场更正





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或1个工作日内返回材料，发放一次性《补正告知》





申请材料齐全、符合法定形式，或者项目单位按照本机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》





不属于许可范围或不属于本机关职能范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》。告知项目单位向有关部门申请





如审查事项直接关系他人重大利益的，应告知利害关系人，申请人和利害关系人有权进行陈述和申辩，本行政机关应听取申请人和利害关系人的意见





依法应当听证的事项，应当向社会公告，并举行听证





审  查


审批窗口受理人员将相关材料转审核办结人员，审核办结人员进行审查








如有其他特殊事项，本行政机关可组织专家评审、行业咨询、报市政府研究等，所需时间不计入项目审查规定时间





决  定


在正式受理申报材料后，对提交节能评估报告书的，在1个工作日内作出是否许可的决定；对提交节能评估报告表的，在1个工作日内作出是否许可的决定；对提交节能登记表的，在1个工作日内做出是否许可的决定。工作日内不能作出决定的，经本机关负责人批准，可以延长1个工作日，并将延长期限的理由告知项目单位








审批窗口作出不予许可的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利








审批窗口根据申请人申请，出具节能评估报告书审查意见、出具节能评估报告表审查意见或节能登记备案审查意见。
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		固定资产投资项目节能登记表

		项目编号:

		项目名称:												填表日期:  201 年 月 日

		项目概况		项目建设单位										单位负责人

				通讯地址										负责人电话

				建设地址										邮政编码

				联系人										联系人电话

				项目性质		■新建      囗改建      囗扩建								项目总投资

				投资管理类别		审批囗				核准囗				备案囗

				项目所属行业										建设面积(m)

				建设规模及主要建设内容

		年耗能量		能源种类		计量单位		年需要实物量				参考折标系数				年耗能量(吨标准煤)

				电		千瓦时						0.1229kgce/(kW•h)

				气		立方米						1.214 3 kgce/ m3

				能源消费总量(标准煤)

				耗能工质种类		计量单位		年需要实物量				参考折标系数				年耗能量(吨标准煤)

				水		吨						0.0857kgce/t

				耗能工质总量(吨标准煤)

				项目年耗能总量(吨标准煤)

		项目节能措施简述(采用的节能设计标准、规范以及节能新技术、新产品并说明项目能源利用效率)：

		其他需要说明的情况：

		节能审查登记意见：

    该项目节能评估符合《固定资产投资项目节能评估和审查暂行办法》（国家发改委令第6号），能耗测算依据合理，节能措施有效，同意备案。

                                                                  201 年 月  日

		注：各种能源及耗能工质折标准煤参考系数参照《综合能耗计算通则》（GB/T2589）。
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