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一、办理要素

办理要素包括：事项名称和编码、实施机构、申请主体、受理地点、办理依据、办理条件、申请材料、办理时限、收费标准与依据、申请人权利和义务、咨询服务等。

（一）事项名称和编码

事项名称：兽药经营许可证（除兽用生物制品）核发、换发
编码：3706870102703         

（二）实施机构：海阳市畜牧兽医局药政科
（三）申请主体：在海阳市行政区域内进行兽药（除兽用生物制品）经营活动的单位和个人。 
（四）受理地点: 海阳市畜牧兽医局药政科
（五）办理依据：

《兽药管理条例》（2004年4月国务院令第404号）第二十二条、二十三条、二十四条。
（六）办理条件

申请兽药经营许可证（除兽用生物制品），应当具备下列条件：

 1、与所经营的兽药相适应的兽药技术人员;

2、与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施;

3、与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员;

4、兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。

（七）申请材料

申请兽药经营许可证（除兽用生物制品），应当提交下列材料：

1、《兽药经营许可证》申请表申请书（原件3份，纸质）
2、山东省兽药GSP检查验收申请表（原件3份，纸质）
3、《兽药经营许可证》和营业执照复印件（原件3份，纸质）
4、企业实施《兽药经营质量管理规范》情况的自查报告（原件3份，纸质）
5、企业组织机构和人员情况表（原件3份，纸质）
6、企业经营场所、仓储、验收养护等设施、设备情况表（原件3份，纸质）
7、企业兽药经营质量管理制度目录（原件3份，纸质）
8、企业经营场所和仓库的平面布局图（原件3份，纸质）
9、企业代理、经营的兽药品种目录。（原件3份，纸质）

（八）办理时限

受理时限：1个工作日。

办理时限：法定时限20个工作日，承诺时限7个工作日（不含专家论证时间）。

（九）收费标准：本审批事项不收费。

（十）咨询服务

海阳市畜牧兽医局药政科负责对申请人咨询、疑问给予解释答复。
窗口咨询地址：海阳市畜牧兽医局（海阳市海河路35号）

电话咨询号码：0535—3223110
二、办理流程

（一）申请

现场提交。海阳市畜牧兽医局药政科，地址：海阳市海河路35号，联系电话：0535—3223110。
（二）受理

受理人当场发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，能当场补正的告知申请人当场补正，并予以协助。不能当场补正的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限以及逾期不补正作退件处理的规定。

（三）办理进程查询

查询电话号码：0535—3223110。
 (四)获取审批决定书

1.获取方式：海阳市畜牧兽医局药政科领取。
2.决定书类型:《兽药经营许可证》，本证有效期5年，有效期届满前需要延续的，应当在有效期届满前6个月前向我局提出延续申请。

（五）流程图

兽药经营许可证（除兽用生物制品）核发、换发行政许可事项

流程图












承办机构：海阳市畜牧兽医局药政科
服务电话：0535-3223110

监督电话：0535-3225518
三、法律救济

（一）投诉

1.投诉受理：市畜牧兽医局政务服务科负责行政相对人违纪违法投诉事项的协调处理。
2.投诉时限：对一般投诉要及时办理，并于3日内将办理结果反馈给投诉人。重要投诉在3日内不能办理完毕的，可延长15日，在30日内将办理结果反馈给投诉人。

3.投诉处理
①对信函投诉做到逐件拆阅、登记，及时处理；

②对网络投诉要及时登录收阅、打印登记，及时处理；

③对当面投诉应当分别单独进行，接待人员应当做好笔录；

④对投诉电话做到细心接听，询问清楚，如实记录；

4.投诉渠道
市畜牧兽医局电话：0535—3225518
政务服务科：0535—33225518
信箱：海阳市畜牧兽医局。邮编：265100

（二）行政复议

海阳市政府法制办公室，地址：海阳市济南路91号11楼1119号房间，联系电话：0535-3306689
四、表单填写

（一）《兽药经营许可证》申请表
《兽药经营许可证》申请表

申请单位（盖章）：                                

申  请  日   期：             年     月    日
受  理  日   期:              年     月    日
中华人民共和国农业部制

填  表  说  明

1. 本表须用黑色钢笔、签字笔填写，也可以自制，用A4纸打印，一式二份。字迹不清、项目填写不全者不予受理。

2. 企业类型：指合资企业、外国独资企业、国内企业等。

3. 经济性质：指国有、集体、私营、股份等。

4. 经营范围：指兽药类别，如生物制品、抗生素发酵、原料合成、口服溶液剂、片剂等。

5. 本表所填写人员应为企业专职工作人员。

6. 根据需要，本表格填写项目可另附页。

7. 兽用生物制品经营许可证由省级畜牧兽医行政管理部门审批，其它兽药由县级以上畜牧兽医行政管理部门审批。

8. 本表签章复印件无效。

申请编号：              
	1.企业名称
	

	2.注册地址


	
	邮编
	

	
	
	电话
	

	
	
	传真
	

	3.经营地址
	
	邮编
	

	
	
	电话
	

	
	
	传真
	

	4.仓库地址及

负责人
	
	邮编
	

	
	
	电话
	

	5.法定代表人
	
	学历/职称
	从事兽药经营时间

	
	
	
	

	6.法定代表人

住址
	
	邮编
	

	
	
	电话
	

	7.企业类型
	
	8.经济性质
	

	9.固定资产

（万元）
	
	10.流动资金

（万元）
	

	11.专营或兼营
	
	12.批发或零售
	

	13.年营业额（万元）
	
	14.年利润额

（万元）
	

	15.经营范围
	

	16.面积（m2）
	营业用房          m2              冷库                   m2

仓储用房          m2       其它          m2

	17.

职工情况
	总数
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	职称
	学历

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	18.县级以上或省级畜牧兽医行政管理部门审批意见
	                盖章          年    月     日

	19.许可证编号
	（200 ）兽药经营证字         号

	20.有效期
	自       年   月   日 至      年    月    日

	21.备  注
	


（二）山东省兽药GSP检查验收申请表
山东省兽药GSP检查验收申请表

申请企业名称：        　　　   （公章） 

申 请 日 期：  　　　年 　　 月  　  日 

申请企业联系人：    　　　　　　　　　   

联系电话（传真）：                                              

填  报  说  明

1．申请表应用钢笔填写或打印，内容应真实、准确、完整，不得涂改。

2．申请表附件材料有：

(一)《兽药经营许可证》和营业执照复印件；

(二)企业实施《兽药经营质量管理规范》情况的自查报告；

(三)企业组织机构和人员情况表；

(四)企业经营场所、仓储、验收养护等设施、设备情况表；

(五)企业兽药经营质量管理制度目录；

(六)企业经营场所和仓库的平面布局图；

(七)企业代理、经营的兽药品种目录。

3．申请表以外的资料，应使用A4纸打印，标明目录以及页码并装订成册。

4．申请表一式3份，企业、初审县级兽医行政管理部门各留存1份，报市畜牧兽医局1份。

	企业名称
	

	注册地址
	
	邮编
	

	仓库地址
	
	邮编
	

	申请检查范围
	
	兽药经营许可证号及经营范围
	

	法人姓名
	
	电话
	
	学历及

职称
	

	质量负责人姓名
	
	电话
	
	学历及

职称
	

	开办时间
	
	员工人数
	
	上年

经营额
	

	初审意见
	1．新开办企业经营规模是否达标，是否按照兽药GSP试运行3个月：                          [   ]

2.申请前6个月内有无兽药违法问题：       [   ]

3．申报资料是否真实、齐全：              [   ]

初审人：

                  （县级兽医行政管理部门公章）

                         年    月   日

	终审意见
	年   月    日


    五、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

作出不予行政许可的书面决定，说明理由，并告知依法申请复议，提起行政诉讼的权利。





作出准予许可书面决定，核发相关证书或向上级部门转报材料。





决定


作出准予许可或不予许可的决定





审查


受理申请后，在3个工作日内完成对申请材料的审核和现场勘察。





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人向有关部门申请。





申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，受理申请。





材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或3个工作日内退回材料。





受理


收到申请材料当场或2个工作日内完成申请材料的受理工作。材料可当场更正的，允许当场更正。








申请人提出申请，将申请材料上报至海阳市畜牧兽医局
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