	事项名称
	分公司变更登记

	办理单位
	工商局

	办理依据
	《公司法》《公司登记管理条例》

	许可条件
	注：烟台红盾信息网中表格下载



	申请材料
	（1）公司法定代表人签署的《分公司变更登记申请书》（公司加盖公章）（2）公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》及指定代表或委托代理人的身份证件复印件；（3）法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证书复印件；（4）因公司名称变更而申请变更分公司名称的，提交公司登记机关出具公司《准予变更登记通知书》复印件、变更后公司《企业法人营业执照》副本复印件；（5）分公司变更经营范围的，提交公司《企业法人营业执照》副本复印件；（6）分公司变更营业场所的，提交变更后营业场所的使用证明；（7）分公司变更负责人，提交公司出具的原任分公司负责人的免职文件和新任负责人的任职文件；填写《变更登记附表－负责人信息》；（8）分公司的《营业执照》副本。

	办理程序
	受理－审核－核准－发证

	承诺时限
	3个工作日

	收费标准
	价费字[1992]414号价费字[1999]1707号[1992]鲁价涉字401号

	咨询电话
	0535-3301141 3301145 监督电话：3226666


